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La Administracién de Compensaciones por Accidentes dé Automéviles (ACAA) provee el beneficio por muerte, y
por desmembramiento & las victimas de accidentes de vehlculos de motdr, y a sus dependientes que hayan
cualificado para los beneficios. Los béneficiarios de una victima fallecida o la misma victima, podran solicitar, en
casos extraordinarios, pagos -acelerados o aumento en la compensacién semanal, si cumplen con los requisitos
establécidos en este procedimiento. Este docuinento déscribe la politica y lo$ procedimientos que se deben seguir

para autorizar dichos beneficios.

Il. Propdsito:

Definir, establecer e implantar procesos y normas generales que regiran el otorgamiento de pagos acelerados o
aumento en la compensacion semanal a los beneficlarios cofi la mayor prontitud y conforme -a esta polltica y
procedimiento, las leyes y reglamentos aplicables.

lil. Base Legal

Esta politica y procedimiento se establece a ténor con fa Seccion 6 v la Seccion 14 de la Ley Nim, 138, aprobada
8i 26 de junio de 1968, seglin enmendada (en adelante Ley 138-1968), Regla 13 y la Regla 14 del Reglamento
6911 dela Ley 138-1968 del 1 de diciembre de 2004, :

V. Definiciones

1. Acta de Edificacién - Es el instrumento publico por el cual un notario da fe que en.un.solar se ha elevado

una estructura.
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Area de Pago Global - Es una divisién dentro del Departamentd de peracionQue orienta- y tramita las
peticiones de pagos acelerados y/o aumento en la compensabitn semanal y los refiere &l Comité de
Evaluacidn de Liguidacion Acelerada de Beneficios para su evaluacién y recomendacion al Director

Ejecutivo.

Autorizacion Judicial - Licencia, permiso o autorizacién que el tribunal otorga para habilitar a personas ©

representantes de incapaces,

Aumento en la Compensacién Semanal - Pago mayor a la cantidad original otorgada a los beneficiarios

hasta un maximo de $200.00 semanales.

Beneficiarios - Persona con derecho a recibir beneficios de la ACAA segln lo dispuesto en la Ley Nim.
138 de 26 de junio de 1968 y su Reglamento 6911,

Beneficios - Dereche gue asiste a una victima o beneficiarios de la victima a recibir una competisacién,
retribucion o pago a los fines de aminorar los efectos hegativos sobre la economla familiar, de conformidad
con la Ley Nam. 138-1968 y su Reglamento 6911.

Certificacién de Registro de la Propiedad - Documento oficial que emite el Registrador de la Propiedad

donde certifica la titularidad, cargas o gravamaenes gue tengan los biehes inmuebles.

Comité de Evaluacién de Liguidacion Acelerada de Beneficios (en adelante “Comité”) - Comité
designado por el Director Ejecutivo para investigar las solicitudes de pago acelerado que le refiera el
Departamento de Operaciones y emitir recomendaciones al Director Ejecutivo para la adjudicacion del case.

El Comité estara compuesto por tres (3) miembros y dos (2) suplentes.
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12.

13.

14,

16.

Compensacion Semanal — Pagos sémanales dé Beneficios por MQ/ Desmerré/rr{:ento gue emite la

ACAA a los beneficiarios, de conformidad con la Ley Num, 138-1968 y su Reglamento 6911,

Declaratoria de Herederos - Es una otden due emite el Triburial para que se declare a ciertas personas
herederos de una persona que no ha dejado testamento.

Documentos Acreditativos de Egresos - Recibos de pago de renta o pago de hipoteca, recibos de pago
de agua, luz, teléfono, cable TV, célular, préstamos, tarjetas de créditos, de cuido de nifios, pago de
mensualidad escolar, mantenimiento, gas, transportacion, -asi como el recibo de cualquier pago mensual
fijo que tenga el peticionario.

Documentos Acreditativos de Ingresos — Evidencia de ingresos recibidas por empleo, pensiones, ayuda

econdimica, comisiongs, donativos o cualquler otro tipo de ingreso.

Escrituras = Instrumento plblico firmado por una parte o partes que se oforga, algunas veces, eh
presencia de testigos, de cual da fe el Notario Plblico. Mediante escritura se consigna un negocio juridico,

como por efemplo, una compraventa.

Expediente de Dominio - Procedimiento mediante el cual se solicita-1a inscripcion en el Registro de la.
Propiedad de un inmueble que no consta registrado. Es un procedimiento judicial ex parte para registrar la

propiedad en el Registro de la Propiedad.

Gravamen sobre la Propiedad ~ Carga u obligacién impuesta sobre un inmueble, caudal u ofros bienes.
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19.

20.
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23,

24.

L
Hipotecas - La hipoteca es un derecho real de garantfa y de realidacién de valor, §ué se constituye para
asegurar el cumplimiento de una obligacién sobreé un bien inmueble, &l cual, aunque gravado, _
permanece en poder de sus propietarios, ;

Informacion General y Desglose de Ingresos y Egresos Forma ACAA-300-126 — Analisis de los
ingresos y gastos del niicleo famifiar del beneficiario para determinar si el pago acelerado que esta
solicitando, es una inversién provechosa y si procede recomendar la solicitud de aumento en la
compensacion o de pago acelerado al Comité de Evatuacién de Liquidacién Acelerada de Beneficios.

Inversion Provechosa -~ Inversion que ponga a la persona en mejor posicién econémica de la que tenfa
antes. Dicho aprovechamiento debera garantizar o asegurar el albergue, bienestar o medios de
subsistencia del beneficiario.

Pago Acelerado — Pago extraordinario, ya sea global o parcial, para algan tipo de inversién gue ponga en
una mejor posicion a los beneficiarios, concedido a discrecion del Director Ejecutive.

Permisos de Construccion - Permisos que las entidades gubernamentales cotrespondientes emiten

previo a una construccian.

Peticionario - Persona que pide o solicita el beneficio de pago acelerado o aumento en la compensacion

semanal en su nomhre 0 a nombre de un beneficiario,
Propiedad inmueble - Propiedad o estructura que no puede moverse ni ser trasladado de un lugar a otro.

Propiedad Mueble - Objeto tangible, susceptible de apropiacién y que puede ser transportado de un higar

a ofro y sin menoscabo de la cosa inmueble a la que estuviere unido.
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25, Sistema PAGOS - Es una aplicacion computadorizada (“software”) disefiada para procesar los pagos a
los beneficiarios de ACAA por concepto de incapacidad, desmembramiento, muerte y funeral.

26, Testamento - Declaracién de su (ltima voluntad que hace una persona, disponiendo de hienes y asunios
que le atafien después de su muerte. Documento donde consta en forma legal la voluntad del testador.

27. Usufructo - Derecho a usar de la cosa o derechos ajenos y aprovecharse de todos sus frutos y utilidades:

sin deterjorarios.
V. Descripcion y Disposiciones Generales del Beneficio

La ACAA, a-soficitud del beneficiario o tutor legal de menores de edad podra auterizar pagos acelerados de forma
global, parcial o mediante aumentos en la compensacion semanal, en caso que se consideren extraordinarios y en

los cuales el peticionario demuestre la necesidad y beneficio que obtendra del mismo.

1. Los pagos a beneficiarios en casos de muerte o desmembramiento se efectuaréin en pagos semanales
que no excederan de cincuenta ($50.00) délares por unidad familiar. A falta de fa unidad familiar, se
pagara hasta un maximo de veinticinco ($25.00) dolares por persona. Sin embargo, ef Director (a)
Ejecutivo{a) tendra la discrecion de considerar pagos semanales mayores hasta un maximo de
doscientos ($200.00) semanales por unidad familiar, cuando se demuestre que resultarfa beneficioso
para la victima o sus beneficiarios. La determinacién tomada por el Director Ejecutivo no es revocable.

2. Antes de radicar una nueva solicitud de pago acelerado y/o aumento en la compensacion semanal, el
beneficiario, en aquellos casos que se le concediéd un pago acelerado anterior, debera someter

evidencia de que completé la peticion de pago anterior.
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3. Cualquier solicitud de inversion que ho esté considerada especificamenite en este procedirhiento, en la
Ley 138-1968, y su Reglamento 6911, sera presentada al Comité guienes evaluaran la solicitud de

conformidad con su mérito.

4. En casos que estén Involucrados bienes de menores o incapacitados de mas de $2,000.00, se
requerira autcrizacion judicial, segiin lo establece el Articulo 159 del Cédigo Civil de Puerto Rico.

5. En inversiones para compra de propiedad o mejoras residenciales, donde la aportacién monetaria
provenga de menores de edad, deberd quedar estipulado en las escrituras o documento legal la
participacion del menor, segin los beneficios econémicos aportados por éste.

6. La sospecha o probabilidad de un acto constituido de fraude por paite de un beneficiario, peticioniario,
empleado y/o funcionario de la ACAA se atendera conforme & nuestra Politica Anticorrupcion, Fraude y
Abuso. De estar pendiente uha determinacién sobre la solicifud de un pago acelerado y/o aumento en

la compensacién semanal, ésta se tomara luego de concluida la investigacion de fraude.

7. Enlos casos de compra de propledades, las escrituras a otorgarse seran revisadas previamente por el

Departamento de Asuntos Legales.

8. En caso de gue haya una solicitud de inversiones para una compraventa fuera de PR, &l Técnico de
Inversiones del Departamento de Operaciones solicitara at peticionario los documentos equivalentes,
gue segun el tipo de inversion sean requerldos en la jurisdiccion correspondiente.
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Todo reclamante que inferese ‘solicitar un pago acelerado y/o aumento en la compensacion semanal debe estar

recibiendo al momento de la solicitud, los beneficios por muerte o desmembramiento.

A. Orientacién

1, Ei Oficial de Reclamaciones en. la Oficina Regional refiefé al Peticionario al Departamento de
_ Operaciones para que sea ofientado sobre el procedimiento de pago acelerado y/o aumento én

la compensacion semanal.

2 El Técnico de Inversiones entrevistara y orientara al Peticionario sobre los tipos de inversiones
de pago acelerado y/o aumento en la compensacidn semanal. Segun el fipo de inversion que
el Peticionario indique, procedera a entregarle los siguientes documentos:

a. Carta de Solicitud de Documientos y Hoja de Cotejo Forma ACAA -

300125 (A y B)

b. Peticion de Pagos Acelerados, Forma ACAA- 300-124
¢. Informacion General y Desglose de Ingresos y Egresos, Forma ACAA

300-126

d. Responsabilidad del Peticionario al Solicitar Liguidacion Acelerada de
Beneficios, Farima ACAA-300-199

e. Materiales y Mano de Obra para la Ampliacion o Mejoras de
Residencias, Forma ACAA-300-127 (si aplica).
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Estos documentos pueden ser tramitados a través delgefreo regular, é&!@o electrénico o

personalmente.

El Pelicionario tendrd hasta sesenta (60) dias, luego de radicada su peticion, para someter
toda la documentacion requerida. Este término no admite prérroga.

B. Recibo de documento y validacion de ia informacion

1.

Al recibirse las formas cumplimentadas y firmadas de parte del peticionario con los
documentos requeridos en la Carta de Solicitud de Documentos, la Secretaria del Area de
Pago Acelerado creard el expediente de la solicitud. Dicho expediente se identificara con el
ntimero dé la reclamacion de la ACAA y se mantendra en el archivo del Area de Pago Global
hasta finalizar los pagos de benéficios adjudicados v de surgir nuevas peticiones de casos ya
creados seran trabajados en el mismo expediente creado.

El Técnico de Inversiones, accedera al Sistema AGAA-21 e imprimird la Determinacion del
Director Ejecutivo en Casos de Muerte, Forma ACAA-300-95 y Determinacion del Director
Ejecutivo por Desmembramiento, Forma ACAA-300-113, en la cual se adjugicaron los
beneficios'y otros documentos (jue ayuden a validar o corroborar Ia informacién ofrecida por e
Peticionario. Ademas, acceders al Sistema PAGOS, para obtener el balance disponible del

beneficio, al momento de la solicitud.

Ef Técnico de Inversioties revisard cada uno de los dacumentos sometidos por el peticionario
para corroborar que estos hayan sido expedidos dentro de un periodo de noventa (90) dias de

la presentacion del mismo. Ademas, verificara y se asegurard que sean los documentos
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solicitadas, que las formas estén debidamente firmadas™y cumplan con la documentacion
requerida.

presentada an la sol;mtud, se haré_io sngu;ente_

a. El Téchlco de Inversiones coordinara la visita con su supervisor en el area
metropolitana y coordinard con la Oficina Regional para que brinde asistencia con su
personal, para realizar un informe de corroboracién segtn lo amerite o requiera la
peticion solicitada, cuando sea fuera del drea metropolitana. En el area metropolitana,
el Técnico de Inversiones hard el informe de corroboracion; y, en las Oficinas
Regionales, lo hara el Oficial de Reclamaciones designado por el Director Regional.

b, Al realizar el informe de corroboracion el funcionario de la Oficina Reglonal, asignado a
realizar la investigacion' de campo, preparara un informe escrito certificando los

hallazgos de su visita'y lo enviara al Técnico de Inversiones.

¢. Elinforme de corroboracién debe ser realizado dentro de los primeros diez (10) dias a

partir de la solicitud del Técnico de Inversiones.

5. Siempre que se realicen tramites relacionados a la peticion; el persohal del Area de Pago
Giobal, anotara los mismos en la Hoja de Gestiones Realizadas, Forma ACAA-300-200, gus

obra en el expediente.
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6. La Secretaria del Area de Pago Acelerado, Wevard un r%tro de visitas con la siguiente

informacién:
a. Nornbre del solicitante
b. Fecha de la peticion, visita ¢ solicitud de informacion
¢, Numero de reclamacion
d. Propésito de la visita o peticién
e. Cualquier otra inforimacion relevante que deba evidenciar

7. Sialos treinta (30) dias de haber radicado la Peticién de Pago Adelerado, Forma ACAA-300-
124, hay documentos pehdiéntes de entregar a la ACAA, el Técnico de Inversiones pregarara
una Garta de Seguimiento de Pago Acelerado, Forma ACAA-300-181 o Carta de Seguimiento
para Documentos Pendientes, Forma ACAA-300-196, segin aplique.

8. Si han transcurido noventa (90) dlas, a partir de la Peticién de Liquidacion Acelerada sin que
el peticionario haya sometido los documentos requeridos, se procederd a cerrar la solicitud y
se notificard por correo regular al peticionario el cierre de su solicitud (Forma ACAA- XXX).

C. Preparacién y presentacién del expediente al Comité de Evaluacién de Liguidacién Acelerada de

Beneficios

El Area de Fago Global tendra la responsabilidad, una vez recibido todos los documentos, de preparar
el expediente y presentar el Informe al Comité de Evaluaciones de Pago Acelerado sobre Solicitud de
Pago Acelerado yfo Aumento en la Compensaciéon Semanal, Forma ACAA-300-201, en adelante

"Informe at Gomité” en un término de quince (15) dias.
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El Técnico de Inversiones, una vez haya recibido todos los documentos y completado el
expedients, proceds a redactar el “Informe al Comité”, Luego lo refiere a la Secretaria del Area

de Pago Acelerado, para que io transcriba a computadora.

Una vez transcrito el "Informe al Comité”, el Técnico de Inversiones lo revisa, lo firma y lo
refiere al Supervisor del Ared de Pago Acelerado para revision y firma.

El Supervisor del Area de Pago Acelerado revisard todos los documentos y reservara en el
Sistema de PAGO los fondos de manera equitativa por beneficiario, de ser mas de uno.
Procede a generar el informe llamado "Reserva del Pago Global”, lo imprime y lo firma. La
reserva no afectard los pagos semanales, a menos gque el balance disponible sea igual o
menor al solicitado, Io cual debe ser informado al peticionario. En-casos de que la reserva sea
igual o menor a lo solicitado, &l peticionario no continuara recibiendo pagos semanales.

El Supervisor del Area de Pago Acelerado discutira el “Informe del Comité”; con el Director
Ejecutivo Auxiliar del Departamento de Operaciones, para su evaluacion y firmara el

documento "Reserva de Pago Global’,

1 a Secretaria del Area de Pago Acelerado entregara el expediente de la solicitud con una Hoja
de Trariite-al Comité, haciendo constar la hora y dia en que lo reciben mediante la firma.

Luego de ser evaluada fa peticion, el Comité haré las recomendaciones al Direclor Ejecutivo
con respecto a dicha solicitud. El Director Ejecutivo, mediante una Resolucién, aprobara o

denegara las recomendacionss del Gomité.
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1. La Secretaria del Area de Pago Acelerado recibe el expediente y la Resolucion de Pago
Acelerado y/o aumento en la compensacion semanal firmada por el Director Ejecutive. Esta

D. Recibo de a Resolucién del Director Ejecutivo

reproducira una fotocopia de la Resolucién y entregara la misma al Téehico de Inversiones.

2. El Técnico de Inversiones prepararé una carta de tramite con la Decisién de Pago Acelerado
de cada casc para la revision del Supervisor del Area de Pago Acelerado, y la firma del
Director Ejecutivo Auxiliar del Departamento de Operaciones. Podra utitizar uha de las
siguientes cartas de tramite: Carta de Tramite sobre Decisién para Inversiones Secundarias,
Forma ACAA-300-193, Carta de Tramite sobre Decision para Pago Acelérado y Aumento en Ia
Compensacion S8emanal, Forma ACAA-300-197, Carta de Tramite sobre Declsién de Pago
Acelerado para Mejoras en el Hogar, Forma ACAA-300-198, Garta dé Tramite sobre Dacision
para Aumento eh la Compensacion Semanal, Forma ACAA-185.

3. La Secretaria del Aréa de Pago Global, enviara al peticionario, en el término no mayor de ¢inco
(5) dias, la carta de tramite firmada por el Director Ejecutivo Auxiliar del Departamento de
Operaciones, junto con la Resolucién de Director Ejecutivo y la digitalizard en ef Sistema
ACAA-21, para que conste en el expediente electronico.

4. Si el caso es denegado por el Director Ejecutivo, el Supetvisor del Area de Page Acelerado
revertird en el Sistema PAGOS la consignacién de los fondos.
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VIl. Pago Acelerado y Giérre de Caso

A. Emisién de Cheque

1.

Si 1a decision es favorable, el Téchico de Inversiones se coniunica con el peticionario {por via
telefonica) notificandole 1a decision del caso, y le indicara los documentos que debe entregar
luego del desembolso. En la misma llamada le ofrece altemativas al reclamante de lugares
donde podra recoger el cheque {Oficina Regional o Departamento de Finanzas),

Una vez se recibe la Resolucién firmada por el Director Ejecutive y la carta de tramite del
Director Eje’cu’tévo‘ Auxiliar del Departamento de Opergciones, el Supervisor del Area de Pagoe
Acelerado autorizaré el pago acelerado en el Sisterna PAGOS. Este nofificard por coiTeo
electronico sobre la deécision, al Director Ejecutivo Auxiliar del Departamento de Finanzas y al
Ayudante de Director, para indicar que en la proxima emisjon de cheques debe incluir el pago
acelerado del ¢dso de réferencia. Adernas, enhvia por correo interno copla de la Resokician de
Pago Acelerado firmada por el Diretor Ejecytivo y solicita copia de! Recibo de Cheques,
Forma ACAA-500-17A e identificacion de la persona cuando recoja el chieque, la cual sera

archivada en el expediente del caso.

En caso de que la pérsona haya optado por recibir el cheque en una de las Oficinas
Regionales, el Supervisor del Area de Pago solicitara al Director Ejecutivo Auxiliar del
Departamento de Finanzas y al Ayudante de Director que envie el mismo a la oficina que
pertenezéa su caso con éf Recibo d¢ Cheques, Forma AGAA-500-17A. La Oficina Regional




. ESTADO LIBRE ASCCIADO DE .
s PUERTO RICO ‘

e Administracién de Compensaclones por
7 Accidentes de Automdviles

Politica y Procedimiento

PAGINA: 14 de 27

DEPARTAMENTO: Operaciohes _ EFECTIVIDAD: Q{f} / Qi E}:j%(:}/ 2,{3;(5

TITULO: Polftica y Procedimiento de Pagos Acelerados APLICA AL DEPARTAMENTO:
(Pagos Globales) y Aumento en la Compensacion Semanal Departamento de Operaclones y Oficinas

Regionales y Cornité de Evaluacién de
Liquidacion Acelerada de Beneficios

NUMERO: (90 /6

PP — PP zf)ﬁ REVISION: D ;&%ﬁi@ /20155

APROBADO POR: Faride El Hage Bucheme

DIRECTORA EJECUTIVA: Dorelisse Juarbe Jlméné/ /,75) & Z M t

enviara al Departamento de Operaciones copia de %entiﬂcacién con foto y firma del

peticionario, y del recibo de cheques, los cuales se archivaran en el expediente del peticionario.

B. Pago del Beneficio

1. Pago Acelerado para la compra de un bien o servicio

Tedo cheque de pago acelerado, para fa compra de un bien o servicio, se hara a
nombre del beneficiario o tutor legal y del suplidor o contratista, segin aplique. De
surgir algin problema con el suplidor que no acepte el cheque de la ACAA, debera
mediar- una autorizacién del Director Ejecutivo, para expedir el cheque a favor del

peticiohario solamente.

El peticionario tendra (10) dfas, a partir del recibo del cheque de pago acelerado para
someter a la ACAA el recibo de compra o servicio que evidencie el uso del pago
acelerado.

2. Pago Acelerado para construcciones o mejoras residenciales

En las peticiories para mejoras a la residencia o construccién, el primer cheque se
retendra hasta gue el peticionario presente la Poliza del Fondo del Seguro del Estado y
el contrato de construccion del contratista.

Los cheques se entregaran de la siguiente manera:

. Cuando la mejora o construccion sea de menos de $3.000.00 se otorgard un
primer pago correspondiente a la cantidad necesaria para la compra de
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ateriales. Luggo se oforgara un segun%go a la tetminacion de la obra,
previo 4 la presentacién de recibo de compra de materiales, fotos y el informe.
de corroboracion por parte del Téanico de Inversiones o de un funcionario de
la Oficina Regional. De no presentar los recibos. de gastos solicitados, se

suspenderan los desembolsos para el proyecto de mejoras,

i. En los casos en que la mejora o construceién exceda los $3,000.00 se
otorgara el pago acelerado en ftres efapas. La primera etapa serd
coryespondiente a la eantidad necesaria- para la compra de materiales. El
segundo pago sera el corresporidiente a un cincuenta por ciento (50%), de la
cantidad restarite a pagarse, previo a la presentacion del recibo de compra de
materiales, fotos de la obra en proceso € informe de eorroboracion por parte
del Técnico de Ihversiones o del funicionatio designado por la Oficina Regional
paia este proposito. El pago de la tercera etapa se otorgara una vez terminada
la obra y sera coirespondiente a la cantidad restante previo a certificacion del
contratista, fotos dé [4 obra ferminada e informe de cotroboracion por parte del
Técnico de Inversionas o del funcionario designado por la Oficina Regional. De
no presenfar los recibos de gastos solicitados, se suspenderdn los
desembolsos de la segunda y tercera etapa para el proyecto de mejoras, hasta

que cumpla con ese requisito.
C. Cierre del Caso

1. Una vez se reciba la evidencia de recibo de pago dei dinero que se le adjudico y se confirme
que se ufilizé para el proposite para el cual se aprobo el pago acelerado, se procederd al
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cierre del caso. El'expediente de la solicitud cerrada se enviara a la Divisioh de Microfilmacion
del Departamento de Informatica para retener en archivo, segin se dispone en el
Procedimiento de Disposicion de Documentos.

2. El Técnico de inversiones preparara un informe mensual en el cual detallard los pagos
realizados por tipo de Inversion y por Oficina Regional, y lo sometera al.Supervisor(a) del Area
de Pago Acelerado.

VHi. Documentos Requeridos por Tipos de Inversién

La Regla 14 del Reglamento 8911, dispone los tipos de inversién a considerarse para un pago acelerado, entre
ofros. Para todo tipo de inversion se requiere cumplir con todos los procesos y proveer foda la informacion ylo
documentos alli dispuestos, ademas de lo requerido por esta polftica y procedimiento. A continuacion los
detaliamos:

A. Lista de documeritos réquerldos para todos los tipos de inversiones:

1. Forma ACAA 300-124 Peticion de Pago Acelerado
2, Forma ACAA 300-126 Informe Genéral y Desglose de Ingresos y Egresos
3. Forima ACAA 300-199 Responsabifidades del Peticionario al Solicitar Pago Acelerado

B. Tipos de inversion'y documentos requeridos:
1. Compra de Propiedades (Casa, Apartamentos, Edificios o Solares)

a. Escritura de Hipoteca (posterior al otorgamiento de pago acelerado)
b. Copia de Escritura del vendedor estableciendo su titiaridad
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Tagacion {original o copia)
Fotograffas de la propiedad

e ™o a0

Cértificacion del Registro de |a Propiedad
Certificacién de Detda de la Propiedad

Certificacion de las agencias del Gobierno (si aplica)
Contrato de Compraverita (posterior-al ofoergariento de pago acelerado)

Ceitificacion de ingresos (neto) y los gastos actuales
j. Estimado preliminar del banco que espécifique el pronto pago, los gastos de cierre, la

mensualidad y &l término (“Estiniade de Buena Fe")

k. En el ¢aso de que en la propiedad opere un negocio, (relacion de los vencimientos de
deudas pendientes de todos los acreedores del negocio, estados de ganancias y

pérdidas y estado de situacion)

I Certificacion de fa Junta de Planificacién, si aplica.

m. Acta de Edificacion, si aplica

n. Cerlificacién gubernamental o del muhicipio, cediendo el usufructo (s'i aplica)

2, Compra de Casa én Proyectos Nuevos

la me_n_sualldad.y el térmiino ("Estlmado de Buena Fe’ )

Desocripcion del proyecto
croquis

[ T

Proyecto de Escritura de compraventa
Escritura de Hipoteca (posterior al otorganiiento de pago acelerado)
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3. Mejoras

S I - T o
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residenciales

Escritura de la propiedad.

Forma ACAA 300-127 Materiales y Mano de Obra de Mejoras y Ampliaciones
(acompafiada de cotizacién de ferreteria)

Tres (3) cotizaciones de materiales de ferreterias

Fotos del area que necesita mejoras.

Informe de Visita de Campo

Contrato de construccién (posterior al otorgamiento del pago acelerado)

Poliza de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado (en adelante "FSE")

Copia de recibo de materiales

Certificacion del Contratista sobre trabajo terminado

4. Construccitn de Casas

2 0 T oo

@ ™o

Planos de construccién

Permisos de construccién

Escrituras de la propiedad estableciendo Ia titularidad del Peticionario. o beneficiarios
Forma ACAA 300-127 Maleriales v Mano de Obra de Mejoras y Ampliaciones
(acompafiada de tres (3) cotizaciones de ferreterfa).

Tres (3) cotizaciones de materiales de ferreterias

Contrato de construccion por el Contratista y Peticionario ante notario (posterior)

Pdliza FSE (posterior)

Informe de Visita de Campo (antes y durante el proceso)
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i. Cotizacién de los Contratistas

j.  Fotos la propiedad

k: Copia de recibo de materiales

. Certificacion del contratista sobre trabajo termiinado.
5. Saldo o Acreditacioh de Hipotecas
Escritura certificada de la propiedad - titularidad
Certificacion del banco con balance de deuda hipotecaria

Tabla de amartizacion del préstamo hipotecario
Copia del Pagaré hipotecario.

o &9 T P

Eviderncia de pago
6, Deudas de Servicios Publicos
a. Certificacion o facturas de deuda a pagar
7. Compra de Equipo Tecniolbgico
a. Tres (3) cotizaciones de comercios gue acepten cheques de ACAA
8. Pago a Instituciones Educativas

a. Certificacion de Colegio, Universidad o Instituto, Certificacién de Becas u otras ayudas

econdmicas, con el balance a pagar.
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9. Compra o Saldo de Automévil

a. Cotizacion de un concesionario del vehiculo a comprar,

b. Certificacion de-balance de deuda en ¢aso de saldo.

c. Licencia de Conducir

d. Lvidencia del traspaso o licencia del vehiculo.

e. Permiso Gubernamental para operar vehicuio como parte de trabajo o negocio (si
aplica).

f.  Patente del Negocio (si aplica)

16. Compra de Herramientas (Profesién)

Tres (3) cotizaciones de comercios que acepten cheques de ACAA
Certificacion de ACAA de Visita de Campo
Patente Municipal

Licencia de Profesion

(S S T T >

Evidencia de Pago
11. Pago al Sisfema de Retiro Tiempo no Cotizado

a. Cetificacion de Deuda del tiempe no cotizado.
12. Pago al Seguro Social

a. Certificacion de Deuda
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13. Negocio Propio o Nieveo '

Permisos de Usc para operar negocio

Patente Municipal
Contrato de Arrendamiento inscrito en &l Registro de la P_r'thiedéd, si aplica.
Cualquier documento requerido para el establecimiento del negocio.

Q o T oa

14. Pago de Servicios de Salud o Médicos
a. Cettificacion de la entidad por los sérvicios a pagarse
b. Certificacion del Plan Medico sobre la cublerta del servidio
{X. Criterios y Procedirmiento para la concesion de un aumento en la compensacion semanal
La Ley Num. 138 y su Reglamento 6911, seégin enmendado, disponen para aumentar Ia compensacion
semanal que se les otorga a.los beneficiarios por muerte y desmembramiento.
A, Documentos R_e'queridos-_par‘a_Aumerito an la Comp'en"sacién Semanal

1. Forma ACAA 300124 Peticion de Pago Acelerado
2. Forma ACAA 300-126 Informacion General y Desglose dé Ingiesos y Egresos
3. Foima ACAA 300-199 Responsabilidades de| Peticionario al Solicitar Pago Acelerado
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B. Requisitos Generales para Solicitar Aumento en la Campens@ Semanaé/

1.

Solo ef Director Ejecutivo tendra la facultad de conceder en casos extraordinarios pagos
semanales mayores de cincuenta ($50.00) ddlares por unidad familiar y de veinticinco ($25.00)
dolares en casos de individuos, siempre que resulte provechose para los beneficiarios y no
resulte en menoscabo de su bienestar futuro.

Para solicitar dicho aumento los peticionarios deberan presentar evidencia de su situacion
economica actual y evidencia de sus ingresos y egresos.

Para ser considerada la solicitud, debe demostrar que sus gastos son iguales o mayores que

SUS Ihgresos.

C. Aprobacién del Aumento en la Gompensacion Semanal

1.

Si la decision es favorable, el Técnico de Inversiones se comunica con el peticionario (por via
telefénica) notificandole la decisién del caso.

Una vez se recibe la Resolucidn firmada por el Directar Ejecufivo y la carta de tramite del
Director Ejecutivo Auxiliar del Departamento de Operaciones, el Supetvisor dei Area de Pago
Acelerado autorizara el Aumento en la Compensacién Semana! en el Sistema PAGOS.

X. Limitaciones o Exclusiones

Al recomendar pagos acelerados o aumento en la compensacion semanal debemos considerar las limitaciones o

exclusiones que cohlleva la evaluacion de los mismos.
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1. Los pagos acelerados y/o aumento et la compensacion semanal, deben ser para gastos necesarios y

actuales, no para gastos especulativos o inciertos.

2. No se autorizaran pagos. acelerados a beneficiarios menores de edad. o incapacitados a través de
personas que ho sean padres cofi custodia y/o patria potestad, tutorlegal o tutor designado por ACAA.

3. No se efectuardn desembolsos de la cantidad aprobada por el Director Ejecutivo, rhayores de dos mil
($2,000.00) délares, en caso de menores o incapacitados, hasta tanto los tutores legales presenten a la
Administracion una Autorizacioh Judicial segtin fo dispone el Articulo 159 del Codigo Civil de Pusrto
Rico.

4. En casos de mejoras o ampliaciohes en el hogar, el contratista seleccionado debe estar registrado en
DACO,

Xl. Comité de Evaluacién de Liquidacién Acelerada de Beneficios

El Comité de Evaluacion de Liquidacion Acelerada de- Beneficlos es Un Comité designado por el Director(a)
Ejecutivo(a) de la ACAA, &l cual tiene como fin evaluar las solicitudes de pago acelerado y de aumento en la
compensacion semanal 'y hacerlé recomendaciones al Director(a) Ejecutivo(a) con respecto a dichas solicitudes.

Estara compuesto por tres miembros y dos suplentes.
Responsabilidades:

1. El Comité se reunira al menos una vez al mes para atender los casos que estan pendientes de
evaluacion. Para gue haya quorum en una reuniion deben asistir al menos tres (3) miembros.
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2, El{la) presidente(a) del Comité de Pagos Acelerados serd cus%) de los ekpedientes misntras
esté bajo la consideracidn del Comité. Llevara una bitacora de los casos recibidos, atendidos y

resueltos por la Directora Ejecutiva,

3. El Comité verifica que el caso tenga los documentos requeridos y que cumplan con la Ley
Habilitadora de la ACAA, Ley Nuim. 138 - 1968, la Regla 14 del Reglamento 6311, esta politica y

procedimiento.

4. El Comit¢ corroborara que la situacién econdmica del Peticionario, esté sustentada por los

documentos que contiene el expediente; En caso de no proceder o que estimen que necesitan

algtn documento adicional, devolveran el expediente al Departamento de Operaciones para que

solicite la documentacion necesaria.

5. En caso de discrepancias entre los miembros del Comité, los casos se deciden por mayorfa de

votos,

6. Una vez son recibidos todos los documentos, los miembros evalian cada caso. En aquellos casos

en que se requiera cotizaciones, el Comité podra tomar en consideracion los siguientes criterios,

de conformidad con el producto adquirir para seleccionar la cotizacién més adecuada tales como:

garantia, uso, precio, funcionalidades, calidad, entre otros.

7. El Comite tendra hasta treinta (30) dias para presentar el caso para la consideracion del Director

Ejecutivo.
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10,

Xil. Vigencia

El Comité preparard una recomendacion, que debe estar firmada por al mﬁrefs (3) miembros
del Comilté, y presenta el expediente con todos los documentos al Director Ejecutivo y un borrador

de Resolucion.

La persona responsable de fa aprobackén o denegacion del caso es el Director Ejecutive.  En
caso de necesitar ‘Tas informacion el Director Ejecutivo o su representarite podrén citar a las
petsonas que estimen necesarias o solicitar otros documentos durante el curso de la investigacién
para tormar una decision justa'y razenable. '

Una vez &l caso es aprobado o denegado por el Director Ejecutivo, seré devuelto a la Presiderite
del Comité quien llevara una bitdcora de los casos resueltos. El Presidente lo referira, en &l
térino de cinco (5) dias, al Deépartamento de Operaciones, Area de Pago Acelerado, con la

Resolucion firmada del Director Ejecutivo.

Estas politicas tendran vigencia inmediatamente después de su aprobacion. Queda derogada cualquier ofra palitica

o disposicién anterior en conflicto con esta norfativa.

XM Referencias:

1. Consulia a ia Sta. Delia Colorado, Dirgetora Regiﬁonaé de San Juan del Registro de la Propiedad sobre'la

Ley Hipotecaria Nim 189, 1979,

2. Rivera Garcia Ignacio, Diccionario de Términos Juridicos, Lexis Publishing, San Juan, PR (3ra. Ed.
fev. 2000),
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Peticién de Pago Acelerado — Forma ACAA-300-124

Carta de Seguimiento de Pago Acelerado - Forma ACAA 300 - 191

Solicitud de Documentos - Forma ACAA 300-125 Ay B

Carta de Tramite sobre Decisi6n de inversién para Mejoras en el Hogar-Forma ACAA-300- 198

Carta de Tramite sobre Decisién para Inversiones Secundarias - Forma ACAA-300-193

Carta de Tramite sobre Decisién para Aumento en la Compensacion Semanal - Forma ACAA-300- 195
Carta de Seguimiento para Documentos Pendientes - Forma ACAA-300- 196

Carta de Tramite sobre Decision para Inversién y Aumento en la Compensacién Semanal - Forma
ACAA-300-197

Informe al Comité de Evaluaciones de Pago Acelerado sobre Solicitud de Pago Acelerado y/o Aumento
en la Compensacion Semanal - Forma ACAA-300-201

Paramelros a utilizar para establecer los gastos alimentarios y miscelaneos

Infermacion General y Desglose de Ingresos y Egresos ACAA-300-126

Responsabilidad del Peticionario al Solicitar Pago Acelerado de Beneficios - Forma ACAA-300-199

. Materiales y Mano de Obra para la Ampliacién o Mejoras de Residencias ~ Forma ACAA-300-127

Hoja de Gestiones Realizadas - - Forma ACAA-300-200
Carta de Cancelacidn de Peticion de Pago Global — Forma ACAA - XXX
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Nombre de la Politica y Procedimiento:

Fecha; Cambios!

Procedimiento de Pagos Acelerados Pago Globales

11-12-2008 Derogado
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. INFORMACION GENERAL Y
DESGLOSE DE INGRESOS Y EGRESOS

Fecha:

NUmero Reclamacion:

Victima:

Peticionario: ! Edad

Composicion Familiar: Fdad Dependiente
Si,  No-
I
1 [
oo
0 L1

lNFORMAClON GENERAL:

CaséF%oMa: St | No

Direccion:

Hipoteca $: - Banco:

Mensualidad $;

HnmamdhmmﬁéanmnMEda

Posee alguna otra propiedad o solar: Si No

| Valor §:

Lugar:







2

GASTOS FIJOS MENSUALES:

Casa
Mantenimiento
Agua

Luz -

Teléfono

Celular

Cable TV

Internet

Gas

Colegio

Auto

Financieras
Prestarmos Personales
Tarjetas de Credito
Préstamo Estudiantil
Seguros

Compra Alimentos
Pension Alimentaria

Otros:

Otros:

TOTAL

R B - - R A A - A - S = - S = = S = G == S = = N = = S - - S - - S = = S = - N = S = - B -
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INGRESOS MENSUALES:

Nombre del Patrono:

Teléfono: Sueldo $:
Renta de Propiedad (si aplica): $:
Seguro Social (si aplica): $:
Pension Veteranos (si aplica): $:
Beneficios P.AN. $:

o WIC (si aplica)

ACAA:

Pension Alimentaria

QOtras Entradas:

TOTAL.:

COMPRA PROPIEDAD INMUEBLE:

Direccidn:

Precio compra $: Opcidon $

Pago Mensual $; Balance Hipoteca $:

Duefios:

Hipoteca a nombre de:

Comentarios ¢ informacion adicional:

Firma del peticionario

Rev:07/2015
AGAA-300-128

e profege
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PETICION DE PAGO ACELERADO O
AUMENTO EN LA COMPENSACION SEMANAL

Fecha;

Reclamacion Nimero:

Victima:

Estimado sefior

Correspondiendo al requerimiento de la Regla 14 del Reglamento 6911 de la Ley Num. 138 -
1968, segiin enmendada, deseo solicitar a continuacion la peticién de pago acelerado o aumento

en la compensacion semanal y las razones para dicha peticién.

1 Compra de Solar, Casa o Aparfamento 1 Saldo o Acreditacion de Hipoteca

[t Mejoras Residenciales 0 Pago al Segure Social
O Construccion de Casa 0 Pago al Sistema de Retiro

D Pago a Instituciones Educativas 0 Pago de Serviclos de Salud o Médicos
7 Pago de Deuda de Servicios (Agua o Luz) 3 Compra de Herramientas para Negocio
[ Compra de Equipo Tecnolégico 1D Negocio Propio o Nuevo

1 Compra o saldo de automovil

I3 Otro

1 Aumento en la Compensacion Semanal

Razones para solicitar el pago acelerado o aumento en la compensacion semanal:

. Cordialmente,
Testigo (si no sabe firmar)

Firma del peticionario:

Direccion:

Tel&fonos:

Forrma ACAA 300-124 Rev. 07/15

fe protege
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SSEBE ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PURRTO RICO

RESPONSABILIDAD DEL PETICIONARIO
AL SOLICITAR LIQUIDACION ACELERADA DE BENEFICIOS

% Debe someter nimeros de teléfonos alternos donde se le pueda contactar.

% Tendra 90 dias para someter toda la documentacion solicitada. De no suminisfrar todos los
documentos requeridos en el tiempo establecido, la peticién sera anulada.

¢ Todo cheque de pago acelerado se realiza a nombre del peticionario yfo suplidor o contratista.

< El desembolso en las solicitudes de mejoras o construccion se realizara en etapas y debe
someter los siguientes documentos:

« Primera etapa: Péliza del Fondo del Seguro del Estado y Contrato entre las partes.
* Segunda Etapa; Recibo de compra de materiales y fotos del desarrollo del proyecto.
e Tercera etapa: Ceriificacion del coniratisia y fotos de la obra terminada. )
< En casos de bienes y servicios tendra 10 dias a partir de la emision del cheque para traer al
Departamento de Operaciones la evidencia que demuestre que el dinero fue utilizado para lo que
se pidia,

“ Si la peticidn es para adquirir una propiedad o bienes y servicios con los beneficios adjudicados
al menor, ya sea en su totalidad o en exceso de $2,000.00 dblares, se debe presentar una
autorizacidn judicial, segtn lo dispone Cddigo Civil de Puerto Rico, Articulo 158, '

& Toda peticién es evaluada por el Comité Evaluador de Pago Acelerddo y aprobada por el

Director Ejecutivo.
% Si el peficionario miente o comete fraude en el proceso de su peticidn, serd denegada

automaticamente.
Certifico que he leido y entiendo mi compromiso con relacion a mi peticidn,

Firma del Peticionario NOmero de Reclamacion

Fecha:

Forma ACAA 300-182
Creada ~ 07-15

249 Arterial Hostos, San Juan, PR 00918-1449
PO Box 364847 San Juan, PR 00936-4847
Tel. 7T87-759-8989







